PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO
GABINETE DO PREFEITO

Praca Getilio Vargas, 272, Centro
Fone 34 3842 8880 - Fax 34 1842 775

DECRETO N° 1587 DE 13 DE AGOSTO DE 2015.

“Regulamenta a lLei n® 12527 de 18 de
novembro de 2011, que dispoe sobre o acesso a
informagdo piblica pelo cidaddo. no dmbito do
Poder FExecutivo Municipal, cria normas de
procedimento e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Monte Carmelo, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuigdes
legais que The confere o art. 70, VI ¢/c art. 86, T “c” ambos da Lei Organica Municipal, e

DECRETA:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no dmbito da administracio direta e indireta do
Poder Executivo Municipal de Monte Carmelo (MG), os procedimentos para a garantia do
acesso do cidaddo as informagdes publicas, conforme o disposto na Lei n® 12.527 de 18 de
novembro de 2011, inciso XXXIII do art. 5°, inciso Il do § 3° do art. 37 e § 2° do art. 216
todos da Constituigido Federal.

Art. 2° Para efeito deste Decreto considera-se:

I — informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producio e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - dados processados: dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio

de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagio;

11T - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
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formato,

Y mfnm\avclo pessoal informagho relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa & intimidade, vida privada, honra e imagem,

\' - tatamento da informagio conjunto de agdes referentes a produgho, recepgio,
classificaglo, utilizagho, acesso, reprodugiio, transporte, transmissio, distribuigio,
arquivamento, armazenamento, eliminagiio, avaliagdo, destinagio ou controle da
nformagio,

V1 - disponibilidade: qualidade da informagio que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, ou equipamentos ou sistemas autorizados,

VII - autenticidade: qualidade da informagio que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacio nio modificada, inclusive quanto a
origem,
transito e destino;

IX — primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes;

X — informagdo atualizada: informagio que reine os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XI — documento preparatério; documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisido ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Do Acesso A Informacio e sua Divulgacio

Art. 3° Os o6rgios da Administragdo Publica direta e indireta do Poder Executivo
Municipal de Monte Carmelo assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informago, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios
da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei n°®. 12.527, de 2011.
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co, subvenghes sociais ou celebragho de
vos esta deverh
4 parcela

Art 4° Nos casos de repasse de recurso pabli

to de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrati

contra
pelo acesso a informagio, referente

ser alertada formalmente da responsabilidade
¢ 4 destinagdio dos recursos publicos recebidos

lyada a cobranga do

Art 5° A busca e o fornecimento da informagio s40 gratuitos, ressi
eprodugho de

valor referente ao custo dos servigos ¢ dos matenais ¢ utilizados, tais como: r
documentos, midias digitais e postagem

ressarcir 08 custos dos servigos e dos malernay
4o Ihe permita fazé-lo sem prejuizo propno ou
e 29 de agosto de 1983

Paragrafo unico. Esta isento de
utilizados aqueles cuja situagio economica n
da familia, declarada nos termos da Lein® 7.115,d

Art 6° Ao gestor de cada 6rgdo caberd manter a estrutura necesshria para que as
informagdes de interesse puablico sejam disponibilizadas em sitio eletromico  oficial
respectivo, devendo zelar pela sua atualizagio diaria, bem como pela autenticidade e
disponibilidade das informagoes contidas na pagina.
por meio de ferramenta

Paragrafo tnico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas
is em outros sitios

de redirecionamento de paginas na Internet, quando estiverem disponive
governamentais.

Art 7° Os sitios eletronicos oficiais de que trata o artigo 3° deverdo atender, entre
outros, a0s seguintes requisitos:

I — conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita 0 acesso a informagio de
forma objetiva, transparente, clara € em linguagem de facil compreensio,

1T — possibilitar a gravagio de relatonos em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a faciltar a anahse das

informagoes;

III — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos
estruturados e legiveis por maquina,

IV- divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacéo da informagio,
V — garantir a autenticidade € a integridade das informagdes disponiveis para acesso,

VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso,
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VI - mdicar local e gty

. 0es que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrdnica ou telefdnica, com o O .

"o ou entidade detentora do 51110,

VI garantir a acessibilidade de contendo para pessoas com deficiéncia

Art 8% Deveriio ser disponibilizadas nog
orglos que compdem o Poder Exe

seguintes informagdes de Interesse

sitios eletrbnicos oficiais respectivos dos

cutivo Municipal, independentemente de solicitagao, as
publico

| -~ estrutura organizacional, competéncias

, legislagdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, enderego e telefone das unidad

es, horario de atendimento ao piblico;
11 = relagio de servidores, cargo ¢ local de exercicio;

II - programas, projetos, agdes, metas e indicadores propostos;

IV - repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas efetuados;

V -~ execugiio orgamentaria e financeira detalhada;

VI - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos € resultados, além dos
contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VII - decisdes de dispensas de licitagdo, inclusive com a justificativa para a
contratagdo direta;

VIII - atos de instauragio de procedimentos que visem apurar possiveis irregulanidades
no cumprimento das obrigagdes dos contratos, e respectivas decisoes finais;

IX — remuneragio e subsidio recebidos por ocupante de cargo, fungio e emprego
publico, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem na ativa,
de maneira individualizada, conforme ato da Secretaria Municipal de Governo.

X - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e
Art. 9° Compete a Controladoria de cada 6rgio divulgar orientagdo ao cidadio quanto a

forma de procedimento para o acesso a informagio piblica, utilizando a pagina oficial da
Prefeitura Municipal de Monte Carmelo e do DMAE.
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Do Pedido de Acesso 4 Informacio

acesso 2
art 10 Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
informacdo

) cem em dia
§ 1° Os prazos de resposta estabelecidos neste Decreto so s€ miciam au fmfonnac;ﬁo
de expediente normal nos orgaos ou entidades em que ocorrer a sphcntawo
independentemente se solicitada via sistema eletronico ou presencial
. - : " ngo,
§ 2° Caso a solicitagio inicial ou final do prazo ocorra em dia de Sabﬂd:l d‘r):snide%a-
feriado, ponto facultativo, ou em que o expediente da repartigdo ndo seja normat, coﬁ;nciona
s 0 prazo prorrogado para o primeiro dia util subsequente, ou em que a reparticao
normalmente.
Art 11 O pedido de acesso a informagdo devera conter.
I - nome do requerente;
11 — namero de documento de identificagdo valido;

1 - especificaco, de forma clara e precisa, da informagdo requerida; e

IV — endereco fisico e enderego eletronico (caso possua) do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informagio requerida.

Art. 12 Nio serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

I — genéricos,

11 — desproporcionais ou desarrazoados; ou

NI - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagdo de
dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo sejam de
competéncia do 6rgio ou entidade.

Paragrafo inico. Na hipétese do inciso 11T do caput, o 6rgdo ou enudade devera, caso

tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagdo ou tratamento de dados.
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Art 13 Sio vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso
informagio

Do Procedimento de Acesso i Informacao

Art 14 Recebido o pedido e estando a informagio disponivel, o acesso sera imediato

§ 1° Caso nio seja possivel o acesso imediato, o 6rgio ou entidade devera, no prazo de
até 20 (vinte) dias:

I — enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletrdnico informado;

I1 — comunicar a data, o local e modo para realizar a consulta 2 informagdo, efetuar
reprodugdo ou obter certiddo relativa a informagio;

1l — comunicar que ndo possui a informagio ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informagio ou que a detenha; ou

V —indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume

de documentos ou a movimentagio do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagio puder prejudicar a integridade da informagdo ou do
documento, o 6rgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengio de copia de que trata o § 3°, o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisio de servidor publico, a reprodugéo seja feita
por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 15 O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,

mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20
(vinte) dias.
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At 16 Caso a mformagho ostegn disponivel o phblico em  formata  npresss
SletrnIco o em oulio mewn de acesso universal, o drpgho ou entidade deverk onentar ©
requerente quanto ao local o modo parm consuliar, obter ou reproduzir & informagho

Pardgrafo umco Na hipdtese do caput, o Orgho ou entidade fiea desobmgado &

fomecimento direto da informagho, salvo se o requerente declarar nio dispor de mews pars
consultar, obter ou reproduzir a mlormagho

Art 17 Quando o fornecimento da mformagho implicar reprodugho de documentos, ©
orpho ou entidade observado o prazo de resposta no pedido, dsponibilizark ao requerents

Guia de Arrecadagho Municipal ou documento equivalente, para pagamento dos custos don
servigos ¢ dos matenas utilizados

§ 1% A reprodugho de documentos ocorrerh no prazo de 10 (dez) das, contados da
comprovagio do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragho de pobreza por ele

firmada, nos termos da Lein® 7.115/1983, ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido
a0 volume ou ao estado dos documentos, a reprodugio demande prazo superior

§ 2° O prego por fotocopia, serd cobrado de acordo com o estipulado nas lens
municipais.

§ 3° Caso seja requerida justificadamente a concessio da copia de documento, com
autenticagdo, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o ongnal

ou, na impossibilidade, permitir que a autenticagio da copia seja feita por tabelionato,
arcando o Requerente com 08 custos.

Art. 18 A informagido disponivel devera ser respondida no prazo maximo de 24 (vinte €

quatro) horas da data em que se deu o protocolo, sendo prudente que se faga de forma
imediata.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato da informagio na forma disposta no caput
deste artigo, o 6rgdo ou entidade que receber o pedido devera:

I - disponibiliza-la no prazo de 20 (vinte) dias, comunicando ao interessado, neste

mesmo prazo, o local e modo que a mesma sera fornecida ou o enderego onde podera ser
consultada;

Il - o prazo referido no inciso anterior podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.
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Art 19 No ato do fomecimento de informagiio que implica na retirada de copas de
jacumentos constantes dos arquivos dos orgios piblicos da Administragdo direta e indireta
do Municipio de Monte Carmelo, serd emitido o documento “Termo de Recebimento”,
onde o requerente devera atesti-lo, se responsabilizando pelo uso da informagdo,
documento este que serd também o comprovante do atendimento do pedido de acesso 4
informagdo publica

Art 20 Negadp 0 pedido de acesso a informagio, sera enviada ao requerente, no prazo
de resposta comunicagdo com:

1 - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
I1 - possibilidade e prazo de recurso, com indicagio da autoridade que o apreciara; €

I - possib.ilid.ade de apresentagio de pedido de classificagio da informagdo, quando
for o caso, com indica¢do da autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razdes de negativa de acesso a informacio classificada indicardo o fundamento
legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e codigo de indexagdo do documento
classificado.

§ 2° Os 6rgios e entidades disponibilizardo formulario padrio para apresentagio de
recurso e de pedido de desclassificagio.

Dos Recursos

Art. 21 No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias Gteis, contado da
ciéncia da decisio.

§ 1° O recurso sera dirigido a Controladoria da Prefeitura Municipal ou do DMAE, de
acordo com cada competéncia, que devera aprecia-lo no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contado da sua apresentacao.

§ 2° O Controlador podera determinar que o 6rgdo ou entidade preste esclarecimentos,
fixando prazo para o cumprimento da decisdo pelo 6rgao.

Art 22 No caso de omissio de resposta ao pedido de acesso a informagdo, o requerente
podera apresentar reclamagdo no prazo de 10 (dez) dias a Controladona respectiva, que
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.k:::;;rmnimm no prazo de até 05 (cinco) dias iters, contado do recebimento da
™ N

Paragrafo umco O praz
0 para apresentar reclamagio comegara trinta dias apos 2
apresentagho do pedido o o .

Das Disposicoes Finais.

23 Os 6 X s .
Art 23 Os orglos adequariio suas politicas de gestdo da informagio, promovendo 08
AJuStes NECESSATIOS A0S Processos de registro, procedimento, tramite € arquivamento de
documentos e informagdes.

5 ¢ . . R o
f\n~ 24 Até o quinto dia do més subsequente, os 6rgdos da Administragdo direta do
Poder Executivo Mumcupal remeterdo 4 Controladoria Geral do Municipio relatorio de
atendimento do més, para fins estatisticos.

Art 2\ O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informagdo e que
descumpnir, sob qualquer pretexto, as determinagdes deste Decreto, destruir ou alterar
informagdo publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtengio de proveito pessoal
ou que de ma fé divulgar informagdo sigilosa fica sujeito as penas previstas no art. 32 €
seguintes da Lei 12.527/11, que deverdo ser aplicadas obedecendo-se as formalidades
previstas estatutariamente.

Art 26 A Secretaria Municipal de Govemo e o Diretor do DMAE manterio os Portais
de Intemet da Prefeitura Municipal de Monte Carmelo ¢ do DMAE como um canal de
comunicag¢do entre 0 governo € a sociedade, facilitando a esta 0 acesso a0s sitios dos 0rgaos

da Administragio Municipal direta e indireta.

Art 27 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac@o.

Monte Carmelo, 13 de Agosto de 2015.
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